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Regulamin udostepniania zbiorow
w Filii Dolnoslaskiej Biblioteki Pedagogicznej w Olesnicy

I. Przepisy ogdlne
§1

Filia Dolnoslaskiej Biblioteki Pedagogicznej w Olesnicy, zwana dalej Biblioteka, jest bibliotekg o profilu naukowym,
stuzy rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb czytelniczych nauczycieli, studentéw oraz innych os6b zainteresowanych
sprawami ksztatcenia, doksztatcania i doskonalenia kadr pedagogicznych wymienionych w § 6, umozliwia prowadzenie
prac naukowo - badawczych, stwarza warunki do rozwoju umystowego i kulturalnego.

§ 2

Biblioteka dziata na podstawie Statutu Powiatowego Centrum Edukacji i Kultury w Olesnicy i stanowi ogniwo sieci
bibliotek pedagogicznych wojewddztwa dolnoslgskiego. W zakresie ustug swiadczonych na rzecz szkét i innych
placowek oswiatowo -wychowawczych swoim zasiegiem oddziatywania obejmuje teren powiatu olesnickiego — miasto
Olesnica, gminy: Bierutow, Dobroszyce, Dziadowa Kloda, Miedzybdrz, Olesnica, Sycéw, Twardogéra.

§3

Zbiory Biblioteki podlegajg przepisom o ochronie wtasnosci spotecznej. Korzystajgcy ze zbioréw majg obowigzek
szanowania udostepnionych im materiatéw bibliotecznych, sa odpowiedzialni za wszystkie straty powstate z ich winy.



§4

Warunkiem korzystania z Biblioteki jest wazna karta biblioteczna.

§5

Zbiory biblioteki sg powszechnie dostepne dla wszystkich zainteresowanych na miejscu w Czytelni.

§6

Prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych w Wypozyczalni maja:

1.

Nauczyciele i nauczyciele akademiccy zatrudnieni we wszystkich typach szkét i placowek oswiatowo -
wychowawczych powiatu olesnickiego.

Studenci publicznych uczelni dolnoslaskich oraz stuchacze publicznych szkdt pomaturalnych i policealnych, ktérzy
rozliczg wypozyczone materiaty poprzez karte zobowigzan.

Uczniowie szkdét ponadgimnazjalnych powiatu olesnickiego, jezeli dyrekcja szkoty ztozy Bibliotece pisemne
zobowigzanie wyegzekwowania zwrotu ksigzek przed zakonczeniem roku szkolnego.

Inni czytelnicy zamieszkali lub zatrudnieni na terenie powiatu olesnickiego:

- pracownicy naukowi wyzszych uczelni, instytutow i innych zaktadéw naukowych,

- pedagodzy, psycholodzy, wychowawcy, opiekunowie zatrudnieni poza resortem Edukacji Narodowej,
- kuratorzy sadowi,

- pracownicy instytucji kulturalnych,

- pracownicy administracji panstwowej i samorzgadowej,

- inni za zgoda dyrektora PCEIK.



§7
Ustugi Biblioteki sg ogdlnodostepne i bezptatne. Wyjatek stanowig optaty pobierane za:

- wydruki z baz i Internetu,

- wydanie karty bibliotecznej,

- roczng prolongate karty bibliotecznej,

- wydanie duplikatu karty bibliotecznej,

- niezwrocenie w terminie wypozyczonych ksigzki i innych materiatéw bibliotecznych,
- uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie ksigzek i innych materiatow bibliotecznych,
- ustugi informacyjne, bibliograficzne, kserograficzne.

§8

Wysokos$¢ wszystkich optat jest podana w zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu. Za pobrane optaty Biblioteka ma
obowigzek wystawi¢ dowod wpfaty.

§9
Czytelnik moze wnie$¢ darowizne na zakup ksigzek, innych materiatéw bibliotecznych lub pomocy naukowych.
§ 10

Uzytkownikow Wypozyczalni, Czytelni i Czytelni Multimedialnej obowigzuje:
- zachowanie ciszy,
- zakaz uzywania telefonow komédrkowych,
- zakaz palenia tytoniu,
- zakaz spozywania positkow,
- zakaz kopiowania zbioréw przy uzyciu prywatnych urzadzen elektronicznych (aparatéw cyfrowych, telefonéow
komdrkowych).



I1. Czas i formy udostepniania zbioréw

g§11
Biblioteka udostepnia zbiory:
1. bezposrednio - w Wypozyczalni i Czytelni poprzez system biblioteczny Aleph ,

2. miedzybibliotecznie - za posrednictwem innych bibliotek zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 12

Godziny pracy Biblioteki okresla dyrektor PCEIK.
Wypozyczalnia i Czytelnia sg czynne:
* poniedziatek - pigtek, godz. 10.00 - 18.00
* sobota godz. 10.00 - 13.00
W miesigcach wakacyjnych oraz okresach $wigtecznych czas otwarcia Biblioteki ulega zmianie i jest podawany
na stronie internetowej Biblioteki - www.pceik.pl/fdbp

II1. Zapis do biblioteki
§ 13

Zapisu do Biblioteki (Wypozyczalni, Czytelni, Czytelni Medialnej) dokonuje sie w Wypozyczalni.
Zapisujacy sie czytelnik zobowigzany jest do:



- zapoznania sie z Regulaminem Biblioteki i ztozenia pisemnego oswiadczenia jego przestrzegania

- podpisania zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw statystycznych. Wszelkie zmiany w podanych
danych osobowych nalezy zgtosi¢ w Wypozyczalni. Dane osobowe uzytkownikow Biblioteki sg wykorzystywane

wytgcznie przez Biblioteke i nie sg udostepniane osobom trzecim.

Osoba zamierzajgca korzystac ze zbioréw bibliotecznych otrzymuje karte biblioteczng z kodem kreskowym.
Czytelnicy posiadajacy karte biblioteczng DBP we Wroctawiu przyjmujg warunki Biblioteki.

Karta biblioteczna

1. upowaznia do korzystania z Wypozyczalni i Czytelni,
2. zagubienie karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zgtosi¢ w Wypozyczalni osobiscie, telefonicznie (tel. 71 314 21 46)

lub poczta elektroniczng fdbp olesnica@op.pl
3. za korzystanie z karty bibliotecznej przez osoby trzecie odpowiada witasciciel karty.

§ 14

Dokumenty wymagane przy zapisie:

1. Nauczyciele i inni czytelnicy - dowod osobisty, wypetniony druk Oswiadczenie nauczyciela o zatrudnieniu
Zatagcznik nr 5

2. Studenci i stuchacze szkoét
pomaturalnych - dowdd osobisty i indeks z kartg zobowigzan.

3. Uczniowie szkot - legitymacja szkolna, poreczenie szkoty (druk poreczenia — Zatgcznik 3 i 4)

4. Inni czytelnicy - dowdd osobisty, zgoda dyrektora PCEiK.

Uwaga!
Formularze poreczen mozna réwniez otrzymaé w Wypozyczalni.



IV. Zasady korzystania z wypozyczalni

§ 15

Liczba ksigzek wypozyczonych jednorazowo:

1. Nauczyciele - mogq jednorazowo wypozyczy¢ 7 ksigzek na okres 3 miesiecy oraz 3 kasety video, ptyty DVD
na okres 2 tygodni.

2. Studenci, uczniowie i inni czytelnicy - mogq jednorazowo wypozyczy¢ 5 ksigzek na okres 2 miesiecy oraz
1 kasete video, ptyte DVD na okres 1 tygodnia.

Uwaga!

Pozycje wielotomowe traktuje sie jako jedna ksigzke.
Pakiety multimedialne traktuje sie jako jedna kasete video.
Podreczniki szkolne oznaczone symbolem ,PS” mozna wypozyczy¢ na okres roku szkolnego.

§ 16
Tryb wypozyczanie zbioréw:

1. Podstawg wypozyczen jest wystawiona imienna karta biblioteczna, ktdérg nalezy przedtozy¢ dyzurnemu
nauczycielowi bibliotekarzowi kazdorazowo przy wypozyczaniu i zwrocie materiatow bibliotecznych. Zagubienie
karty bibliotecznej nalezy zgtosic¢ osobiscie lub telefonicznie w Wypozyczalni (tel. 71 314 21 46).

2. Uzytkownik Biblioteki ma do dyspozycji katalog elektroniczny w systemie Aleph.
Zamawianie zbiorow odbywa sie poprzez OPAC WWW.
Zamawiajacy zbiory uzytkownik moze skorzystaé z komputeréw na terenie Biblioteki lub komputeréw poza
Bibliotekg podtaczonych do Internetu.



3. Pozycje ktorych sygnatury oznaczone sg symbolem literowym ,P” sg udostepniane tylko na miejscu w Czytelni
w godzinach otwarcia Biblioteki.
Zbidr czasopism i dokumentow elektronicznych udostepniany jest tylko na miejscu.

4. Czas oczekiwania na realizacje zamowienia wynosi ok. 15 minut. W okresie wzmozonego ruchu (pazdziernik,
grudzien, luty) czas oczekiwania na ksigzke moze by¢ dtuzszy.

5. Jesli czytelnik nie pamieta hasta do swojego konta musi zgtosic sie osobiscie do Biblioteki z waznym dowodem
tozsamosci.

6. Zamowione zbiory Wypozyczalnia rezerwuje przez 3 dni.

§17

Czytelnik ma prawo prolongowac¢ wypozyczone materiaty biblioteczne

» telefonicznie pod nr 71 314 21 46;

» za posrednictwem poczty elektronicznej — olesnica@dbp.wroc.pl ; fdbp olesnica@op.pl ;

« osobiscie w Wypozyczalni

na ten sam okres, na ktory zostaty wypozyczone jezeli nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innego
uzytkownika. Prolongaty realizowane drogq elektroniczng sg potwierdzane e-mailem z howym terminem zwrotu.
Prolongate mozna powtarzac na tych samych warunkach. Prolongacie nie podlegajg podreczniki szkolne oznaczone
symbolem ,PS” wypozyczane na caty rok szkolny.

Uzytkownik moze zarezerwowac materiaty biblioteczne bedace aktualnie wypozyczone.
Sprawdzi¢ stan swojego konta na stronie internetowej Biblioteki www.pceik.pl/fdbp .

§ 18

Czytelnik, ktéry ma na koncie materiaty biblioteczne, ktérych termin zwrotu uptynat, nie moze wypozyczy¢ nastepnych.



§ 19
Czytelnikowi, ktéry nie oddat w terminie wypozyczonych materiatéw, Biblioteka wysyta pisemne upomnienie. Jezeli
nastepne upomnienie nie spowoduje zwrotu ksigzki (materiatow bibliotecznych), dyrektor PCEiK moze egzekwowac
jej zwrot na drodze prawnej.

§ 20
Za wystanie upomnienia Biblioteka pobiera optate w wysokosci okreslonej w Zatgczniku nr 1, potwierdzong dowodem
wptaty.

§ 21
Biblioteka pobiera kare pieniezng za kazdy dzien roboczy przetrzymania ksigzki, niezaleznie od tego, czy czytelnik
otrzymat upomnienie. Wysokos$¢ optaty jest okreslona w Zatgczniku.

§ 22

Czytelnik, ktéry zwrdécit materiaty, ale nie wnidst optaty za ich przetrzymanie poza terminem zwrotu, nie moze
korzysta¢ z ustug Biblioteki do czasu uregulowania naleznej kwoty kary.

§ 23
Studenci oraz stuchacze publicznych szkoét pomaturalnych otrzymujq potwierdzenie rozliczenia z Bibliotekg wytacznie
przy czystych kontach czytelniczych. Potwierdzeniem jest pieczatka na karcie zobowigzan lub karcie obiegowej
zatgczonej do indeksu - konto Czytelnika ulega likwidacji.

Uczniowie rozliczajg swoje konta przed korncem roku szkolnego.



V. Zasady korzystania z Czytelni
i Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej

§ 24

Czytelnia i Internetowe Centrum Informacji Multimedialnej dostepne jest dla wszystkich oséb pragnacych na miejscu
korzystaé z:

- ksiegozbioru podrecznego oznaczonego w katalogu literg ,P”,
- czasopism biezacych i rocznikow,

- ksigzek z magazynu Wypozyczalni,

- ksiegozbioru oznaczonego w katalogu literami ,,PS”,

- programow multimedialnych na ptytach CD,

- komputeréw z dostepem do Internetu,

- drukarki, kserokopiarki, skanera,

- miejsca do nauki i pracy.

§ 25
Warunkiem z korzystania z Czytelni i Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej jest:
- posiadanie waznej karty bibliotecznej, lub
- karty bibliotecznej do Czytelni otrzymanej bezptatnie, uprawniajgcej do korzystania ze zbioréw wytgcznie
na miejscu, wydawanej kazdorazowo na podstawie dowodu osobistego lub legitymacji szkolnej.
§ 26

Czasopism i ksigzek wchodzacych w sktad zbiorow czytelni, a takze materiatdw sprowadzonych na zyczenie czytelnika,
nie wypozycza sie poza Biblioteke.



§ 27
W Czytelni jednorazowo mozna korzysta¢ z 5 zamoéwionych pozycji. Po ich zwrocie mozna otrzymac kolejne.

Zamowienia ztozone po godz. 17.30, s realizowane w dniu nastepnym.
Zamowione zbiory Czytelnia rezerwuje przez 3 dni.

§ 28
Uzytkownik zobowigzany jest zakonczyc¢ prace w Czytelni i Internetowym Centrum Informacji Multimedialnej 15 minut
przed zamknieciem Biblioteki.

§ 29

Po zakonczeniu pracy w Czytelni Uzytkownik zwraca dyzurujgcemu nauczycielowi bibliotekarzowi udostepnione zbiory
(i karte do Czytelni) i otrzymuje swojq karte biblioteczng (dowdd tozsamosci).

§ 30
Korzystajacy Centrum Informacji Multimedialnej powinien:

- pozostawi¢ dyzurnemu nauczycielowi bibliotekarzowi karte biblioteczng (dowdd osobisty, legitymacje szkolng).

§ 31
Internetowe Centrum Informacji Multimedialnej.

1. Korzystanie z multimediow, Internetu i programoéw uzytkowych ma stuzy¢ wytgcznie celom naukowym,
informacyjnym i edukacyjnym.



2. Stanowisko komputerowe przydziela uzytkownikowi nauczyciel bibliotekarz.

3. Stanowisko komputerowe moze by¢ uzytkowane do 1 godziny. Po uptywie tego czasu uzytkownik zobowigzany
jest ustgpi¢ miejsce osobie oczekujgcej na dostep do komputera. W przypadku braku oczekujgcych dalsza praca
jest mozliwa do chwili pojawienia sie howego uzytkownika.

4. Podczas sesji nalezy korzystac jedynie z zainstalowanych programéw. Nie mozna instalowac innych programoéw
i dokonywa¢ zmian w oprogramowaniu stacji roboczej.

5. Rezultaty pracy i materiaty wtasne mozna wydrukowa¢, zapisac¢ na dyskietce lub ptycie CD, ze skanowac lub
skserowac. Uzytkownik ponosi koszt wydruku wg obowigzujacego cennika (Zatgcznik nr 1).

6. Uzytkownik ponosi materialng odpowiedzialnos¢ za straty lub koszt naprawy w przypadku zniszczen i szkéd
wynikajacych z niewfasciwego uzytkowania sprzetu.

VI. Zasady korzystania z Wyparyczalni Miedzybibliotecznej

§ 32
Prawo korzystania ze zbioréw innych bibliotek za posrednictwem Wypozyczalni Miedzybibliotecznej Biblioteki
Pedagogicznej majgq uzytkownicy Biblioteki , ktérzy dokonali zapisu do Wypozyczalni, majg wazng karte biblioteczng i
terminowo wywigzujq sie ze zobowigzan wobec Wypozyczalni).

§ 33

Biblioteka sprowadza z bibliotek dolnoslaskich ksigzki, ktérych nie ma w bibliotece olesnickiej.



§ 34
Sprowadzone ksigzki udostepnione s tylko na miejscu w Czytelni biblioteki.
Zamawiajacy ponosi koszty zwigzane ze sprowadzeniem i odestaniem materiatéw bibliotecznych z innych bibliotek,
wedtug cennika optat pocztowych.

§ 35

Ze sprowadzonych ksigzek czytelnik moze korzystaé przez czas okreslony przez biblioteke wypozyczajaca.

§ 36
Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna realizuje zamdwienia bibliotek dolnoslgskich przesytane pocztg tradycyjng na
rewersach lub poczta elektroniczna.
§ 37
Wypozyczeniom miedzybibliotecznym nie podlegajq:
wydawnictwa encyklopedyczne, stownikowe, bibliograficzne;
ksigzki z ksiegozbioru Czytelni;

ksigzki w ztym stanie zachowania;
czasopisma.

PN

§ 38

Zamédwione ksigzki przesytane sg do innych bibliotek przesytkami poleconymi na koszt biblioteki zamawiajacej za
pobraniem pocztowym.



§ 39

Biblioteka zamawiajgca ksigzki z Biblioteki Pedagogicznej w Olesnicy jest zobowigzana zwrécic¢ je w terminie jednego
miesigca od daty otrzymania i zabezpieczenia ich przed uszkodzeniem. Biblioteka zamawiajgca odpowiada materialnie
za powstate straty.

§ 40

Koszty zwigzane z zamowieniem i odestaniem materiatow bibliotecznych z olesnickiej biblioteki pokrywa Biblioteka
zamawiajqca.

VII. Tryb i zasady postepowania w wypadku zagubienia, zniszczenia lub
uszkodzenia ksiazki, kasety VHS, ptyty CD, i DVD

§ 41
Czytelnik, ktéry zgubit lub zniszczyt ksigzke, kasete VHS, ptyte CD i DVD zobowigzany jest:
- od,klupic_f ksigzke, kasete VHS, ptyte CD i DVD o tym samym tytule i roku wydania, ewentualnie wydanie
- [Ijl.?bzryle(SuZ;’é inng ksigzke, kasete VHS, ptyte CD i DVD odpowiadajgcg potrzebom Biblioteki o wartosci obliczonej
wg Zatgcznika nr 2 Zasady przeliczania wartosci zagubionych lub zniszczonych ksigzek, kaset VHS, ptyt CD i DVD

- zaptaci¢ kwote odpowiadajgca wartosci niezwrdconej ksigzki, kasety VHS, ptyty CD i DVD obliczonej
wg zatgcznika nr 2.




§42
Za ksigzki wyjatkowo cenne (np. wydane w okresie miedzywojennym, dzieta klasykéw pedagogiki i psychologii,
arcydzieta literatury pieknej, jedyny egzemplarz) lub ksigzki niedostepne na rynku wydawniczym obowigzuje wycena
antykwaryczna.

§ 43

W wypadku uszkodzenia dzieta bibliotecznego czytelnik zobowigzany jest do uiszczenia kwoty pokrywajgcej faktyczny
koszt jego naprawy.

§ 44

Wysokos$¢ wszelkich optat pobieranych przez Biblioteke ustala dyrektor PCEiK .

§ 45

Za zgubienie, zniszczenie lub uszkodzenie kasety video, ptyty CD i DVD odpowiada finansowo wypozyczajacy.
Wysokos¢ odszkodowania ustala kierownik biblioteki w zaleznosci aktualnej rynkowej wartosci ww. materiatéw.

§ 46

Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie od decyzji kierownika biblioteki do dyrektora PCEIK.

VIII. Przepisy koncowe
§ 47

Uzytkownicy korzystajacy z ustug Biblioteki zobowigzani sg do przestrzegania niniejszego Regulaminu, a takze
pézniejszych zmian w Regulaminie i zatgcznikach. O zmianach tych zostang informowani przez pracownikow



Biblioteki podczas odwiedzin oraz na stronie internetowej Biblioteki www.pceik.pl/fdbp .

§ 48

Uzytkownicy nie przestrzegajacy przepisow Regulaminu tracg prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki.
Uzytkownikom tym przystuguje prawo odwotania sie do Dyrektora Powiatowego Centrum Edukacji i Kultury
w Olesnicy.

§ 49

Traci moc Regulamin wchodzi dnia 01 stycznia 2007 r.

§ 50

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15 wrzesnia 2011 r.



ZAt ACZNIKI DO REGULAMINU

ZALACZNIK nr1
Cennik ustug

I. Wysokos$¢ optat za ustugi informacyjne i reprograficzne

1. Wydruk wyszukanych opisow z baz danych Biblioteki

Niezaleznie od liczby wydrukowanych OpiSOW ......ccccureirermurasmsrssrassasessansas 0.30 zi. za strone
2. Zlecenie zestawienia bibliograficznego ...........ccciiiiiiiriisrs s 5.00 zi.
3. WydruK 1 StroONY .i.iicievererissasersssnsasassssasassssasasassssasasassssasassnsassssssasasassssasasanss 0.30 zi.
4. Skanowanie: 1 skan (1 lub 2 strony oryginatu) .......ccciciiiiiiiiiriiinrannnns 0.30 zi.
5. Odbitki kserograficzne za 1 strone formatu A-4 ...........ccciiiininanararree. 0.30 zi.
1 strone formatu A-3 ......c.ciiiiiriirsrnrr s 0.60 zi.

Uwaga! Nie wykonujemy odbitek z czasopism o formacie wiekszym niz A-3.

II. Wysoko$¢ optat za ustugi biblioteczne

1. Wydanie karty bibliotecznej ..........cciciiiiiriiiisriisnsrcnnierenans 10.00 zi.
2. Roczna prolongata karty bibliotecznej ..........cccicvviiiiiiiiiiinnanes 10.00 zi.
3. Wydanie duplikatu karty bibliotecznej ......c.ccocvvrrinveseraranaess 10.00 zi.



III. Wysokos¢ optat za przetrzymanie ksigzki

1. Optata za kazdy dzien przetrzymania wynosi 0.20 zi.

IV. Wysokosc¢ oplat za przetrzymanie kasety VHS, ptyty CD i DVD

1. Opiata za kazdy dzien przetrzymania wynosi 1.00 zi.

V. Wysokos¢ optat za wystanie upomnienia do Czytelnika

1. Wypozyczalnia pobiera optate w wysokosci aktualnej wartosci znaczka pocztowego.



ZALACZNIK nr 2

Zasady przeliczania warkgoi zagubionych lub zniszczonych: kgek, kaset VHS i ptyt CD i DVD

1. Zasady przeliczania wartosci zagubionych (zniszczonych) ksigzek.
Czytelnik zobowigzany jest do zaptacenia:

Rok wydania

2011 1.0 krotna wartosc¢

2010

2009

2008 1.1 krotna wartosc¢

2007 1.2 krotna wartosc¢

2006 1.3 krotna wartosc¢

2005 1.4 krotna wartosc¢

2004 1.5 krotna wartosc¢

2003 1.6 krotna wartosc¢

2002 1.7 krotna wartosc¢

2001 1.8 krotna wartosc¢

2000 1.9 krotna wartosc¢

1999 2.0 krotna wartosc¢

1998 2.3 krotna wartosc¢

1997 2.5 krotna wartos¢

1996 2.7 krotna wartosc¢

1995 3.0 krotna wartos¢

1994 5.0 krotna warto$¢ ( po denominacji )
1993 6.0 krotna wartos¢ ( po denominacji )
1992 7.0 krotna warto$¢ ( po denominacji )
1991 8.0 krotna wartos¢ ( po denominacji )



1990 10,0 krotna wartos$¢ ( po denominacji )

1989 600.0 krotna wartos¢ ( po denominacji )

1988

1987 700.0 krotna wartos¢ ( po denominacji )
do 1986 1500.0 krotna warto$¢ ( po denominacji)

2. Za jedna zagubiong ksigzke Uzytkownik nie moze zaptaci¢ mniej niz 30.00 ztotych.
3. W przypadku uszkodzenia ksigzki Uzytkownik nie moze zaptaci¢ mniej niz 5.00 ztotych.

W przypadku ksigzki wyjatkowo cennej (np. dzieta klasykow pedagogiki i psychologii, czesci dziet
wielotomowych, jedyny egzemplarz) obowigzuje wycena antykwaryczna.

4. Nie przyjmujemy zwrotow uszkodzonych przez Uzytkownika kaset VHS, ptyt CD i DVD.
Uzytkownik ptaci za uszkodzony egzemplarz nie mniej niz 30 ziotych.



